
 

 

คูมือการใหบริการประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำรองรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

งานท่ีใหบริการ : การลงทะเบยีนและยื่นคำรองรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีรบผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลวาเลย 

 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาท่ีเปดใหบริการ 

1. หองกองสวัสดิการสังคม 
โทร. 0-5503-0198 
2. ตามสถานท่ีท่ี อบต. กำหนด 

1. เดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายนของทุกป (เวนเดือน 
ธันวาคม) 
วันจันทร – วันศุกร เวนวันหยดุราชการ 
ตั้งแตเวลา 08.30 น. - 16.30 น. บริการไมหยุดพักเท่ียง 
2. การบริการนอกสถานท ี่เป นตามท ี ่อบต.กำหนด 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกร 
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 แกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562 กำหนดใหผูสูงอายุมาลงทะเบียนได 
ตั้งแตเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายนของทุกป (หวงระยะเวลาท่ี 1 เดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน และ 
หวงระยะเวลาที่ 2 เดือนมกราคม – เดือนกันยายน) ใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นในปงบประมาณ 
ถัดไป และมีคุณสมบัติครบถวนตามขอ 6 หรือผูที่ยายทะเบียนบานมาอยูใหมภายในพื้นที่องคการบริหารสวน
ตำบลวาเลยให มาลงทะเบียนและยื ่นคำขอรับเง ินเบี ้ยยังชีพผู ส ูงอายุดวยตนเองหรือมอบอำนาจให 
บุคคลอื ่นมากระทำการแทนไดในกรณีที ่จำเปน ณ องคการบริหารสวนตำบลวาเลย หรือตามวัน เวลา 
และสถานท่ี ท่ีทางองคการบริหารสวนตำบลวาเลยกำหนด เพ่ือรับเบี้ยผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป 

 ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบานอยูในเขตองคการบริหารสวนตำบลวาเลย 
3. มีอายุครบ 60 ปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงตองไดลงทะเบียนและยื่นคำรองขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผูสูงอายุตอองคการบริหารสวนตำบลวาเลย 
4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืน 
ใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐในการยื่นคำ
ขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงค 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

1. รับเงินสดดวยตนเอง 
2. ร ับ เง ินสดโดยบ ุคคลท ี่ได ร ับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
3. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ 
4. โอนเง ิน เข าบ ัญช ีเง ินฝากธนาคารในนามผ ูร ับมอบอำนาจจากผ ูม ีส ิทธ ิ 



 

 
ข้ันตอนและระยะเวลาในการใหบริการ 

ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

1. ผูสูงอายุมาแสดงตนตอเจาหนาท่ีเพือ
ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนพรอมเอกสารหลักฐาน 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ท่ี เก่ียวของและตรวจสอบคุณสมบัติ สัมภาษณ/ 
บันทึกขอมูลเพ่ิมเติม 

3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติเสนอผูบริหารเพ่ือจัดทำ 
ประกาศรายชื่อ 

5 นาที 
 

10 นาที 
 
 
ภายในระยะเวลา 
ท่ีกรมสงเสริมการ 
ปกครองทองถ่ิน 
กำหนด 

กองสวัสดิการสังคม 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ  
นายนัฐนนท ฟูวงค 
น.ส.นพธีรา แดงแกว 
นางศิรินภา ไชยสมบูรณ 
 

 
ระยะเวลา 
ไมเกิน 15 นาที/ราย ในการรับคำขอข้ึนทะเบียน 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1. บ ัตรประจำต ัวประชาชนหรือบ ัตรอ ื่นท ี่ออกให โดยหน วยงานของร ัฐท ี่ม ีร ูปถ าย  ฉบ ับจร ิง 
2. ทะเบียนบาน ฉบับจริง 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ไดทุกธนาคาร (กรณีแจงความประสงคขอรับเงินผานบัญชีธนาคาร) 
** ในกรณ ีท ี่ม ีความจำเป นผ ูส ูงอาย ุท ี่ไม สามารถมาข ึ้นทะเบ ียนได ด วยตนเองสามารถมอบอำนาจเป น 

ลายลักษณอักษรใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำขอข้ึนทะเบียนแทนได โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม ดังนี้ 
1. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบ ัตรประจำต ัวประชาชนของผ ูมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบ ับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 

 
คาธรรมเนียม 
ไมมีคาธรรมเนียมในการขอข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 

 
การรับเรื่องรองเรียน 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
องคการบริหารสวนตำบลวาเลยโทรศัพท 0-5503-0198 หรือ 
เว็บไซต https://www.wale.go.th 

 
กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกร ปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2552 แกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2562 

 


