
คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์

(เปลีย่นแปลงรำยกำรจดทะเบยีน) ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย ์พ.ศ. 

2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลวาเล่ย ์อ าเภอพบพระ จงัหวดัตาก 

กระทรวง : กระทรวงพาณิชย ์

 

1. ชือ่กระบวนงำน : การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) 

ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : องคก์ารบรหิารส่วนต าบลวาเล่ย ์อ าเภอพบพระ 

จงัหวดัตาก 

3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร : จดทะเบยีน  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่3 (พ.ศ. 2540) 

ออกตามความในพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  

เร ือ่งก าหนดพาณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่าดว้ยทะเบยีนพาณิชย ์

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) 

เร ือ่งก าหนดพาณิชยกจิทีไ่ม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย ์

พ.ศ. 2499 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร ือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณิชย ์

(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร ือ่งแต่งตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์

(ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร ือ่งการตัง้ส านักงานทะเบยีนพาณิชยแ์ต่งตัง้พนักงานเจ ้

าหนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 

2553  

7) ประกาศกรมพฒันาธรุกจิการคา้เร ือ่งก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้

มูลทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2555 

8) ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณิชยท์ี ่1/2553  

เร ือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขค าขอจดทะเบยีนพ



าณิชย ์

9) ประกาศกรมพฒันาธรุกจิการคา้เร ือ่งก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : ส่วนภมูภิาค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 นาท ี

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคู่มอืประชำชน สพจ. ทก. 05  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลวาเล่ย ์อ าเภอพบพระ 

จงัหวดัตาก โทรศพัท,์ โทรสาร 055-030198 / ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

(เวน้วนัหยุดราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30-16:30 น.   (ไม่มพีกัเทีย่ง)        

หมำยเหตุ - 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. 

ผูป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่ไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้หากมกีารเปลีย่นแปลงรายการใดๆทีไ่ดจ้ดท

ะเบยีนไวจ้ะตอ้งยืน่ค าขอจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการภายในเวลา 30 

วนันับตัง้แต่วนัทีไ่ดม้กีารเปลีย่นแปลงรายการน้ันๆ  (มาตรา 13) 

2. 

ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ื่

นยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. 

ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รบัรองรายการในค าขอ

จดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) 

หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก 

www.dbd.go.th 



 

 หมายเหตขุัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเร ิม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีต่รวจสอ

บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ าขอหรอืเอ

กสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบูรณเ์ป็นเหตใุหไ้ม่สามารถพจิ

ารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจดัท าบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐา

นทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภา

ยในระยะเวลาทีก่ าหนดในบนัทกึดงักล่าวมเิชน่น้ันจะถอืว่าผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้

หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักล่าวและจะมอบส าเนาบั

นทกึความพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพิ

จารณาเอกสาร/แจง้

ผล 
 

30 นาท ี องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลวาเล่ย ์

อ าเภอพบพ

ระ 

จงัหวดัตาก 

- 

2) 

การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรบั

ช าระค่าธรรมเนียม 
 

5 นาท ี องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลวาเล่ย ์

อ าเภอพบพ

ระ 

จงัหวดัตาก 

- 

3) 

การพจิารณา 
 

นายทะเบยีนรบัจดท

ะเบยีน 

/เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้

มูลเขา้ระบบ/จดัเตรี

ยมใบส าคญัการจด

ทะเบยีน/หนังสอืรบัร

15 นาท ี องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลวาเล่ย ์

อ าเภอพบพ

ระ 

จงัหวดัตาก 

- 



ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

อง/ส าเนาเอกสาร 
 

4) 

การลงนาม/คณะ

กรรมการมมีต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอ

กสารและลงนาม/มอ

บใบทะเบยีนพาณิช

ยใ์หผู้ย้ืน่ค าขอ 
 

10 นาท ี องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลวาเล่ย ์

อ าเภอพบพ

ระ 

จงัหวดัตาก 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นาท ี

 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตั

วประชาชน 

กรมการปกค

รอง 

0 1 ฉบบั (ส าเนาบตัรป

ระจ าตวัของผู ้

ประกอบพา

ณิชยกจิพรอ้

มลงนามรบัร

องส าเนาถกู

ตอ้ง) 

2) 

ส าเนาทะเบยี

นบา้น 

กรมการปกค

รอง 

0 1 ฉบบั (ส าเนาทะเบยี

นบา้นของผูป้

ระกอบพาณิ

ชยกจิพรอ้มล



ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

งนามรบัรอง

ส าเนาถกูตอ้

ง) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

ค าขอจดทะเบี

ยนพาณิชย ์

(แบบทพ.) 

กรมพฒันาธรุ

กจิการคา้ 

1 0 ฉบบั - 

2) 

(ตน้ฉบบั) 

หนังสอืใหค้วา

มยนิยอมใหใ้ช ้

สถานทีต่ ัง้ส านั

กงานแห่งใหญ่

โดยใหเ้จา้ของ

รา้นหรอืเจา้ขอ

งกรรมสทิธิล์ง

นามและใหม้พี

ยานลงชือ่รบัร

องอย่างนอ้ย 1 

คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูป้ระก

อบพาณิชยกิ

จมไิดเ้ป็นเจา้

บา้น ) 

 

 

 

 

 

 

 



15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ (ต่อ) 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยง

ำนภำค

รฐัผูอ้อ

กเอกสำ

ร 

จ ำนว
นเอกส
ำร 

ฉบบัจ
รงิ 

จ ำนว
นเอก
สำร 
ส ำเน
ำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

3) 

ส าเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้

ห็นว่าผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้

บา้นหรอืส าเนาสญัญาเชา่โดย

มผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ห

รอืเอกสารสทิธิอ์ย่างอืน่ทีผู่เ้ป็น

เจา้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วา

มยนิยอมพรอ้มลงนามรบัรอง

ส าเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูป้ระ

กอบพาณิ

ชยกจิมไิดเ้

ป็นเจา้บา้น

) 

4) 

แผนทีแ่สดงสถานทีซ่ ึง่ใชป้ระก

อบพาณิชยกจิและสถานทีส่ าคั

ญบรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป

พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนังสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 

พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 

บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน

ของผูร้บัมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 

พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถกูต ้

อง 

กรมการ

ปกครอง 

0 1 ฉบบั - 

7) 

ใบทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัจรงิ) กรมพฒั

นาธรุกจิ

การคา้ 

1 0 ฉบบั - 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ค่ำธรรมเนียม (คร ัง้ละ) 

ค่ำธรรมเนียม 20 บาท 

หมำยเหตุ - 

 



2) ค่ำธรรมเนียมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 

ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 

หมำยเหตุ - 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารส่วนต าบลวาเล่ย ์อ าเภอพบพระ 

จงัหวดัตาก 

หมำยเหตุ ( เลขที ่225 หมู่ที ่3 ต าบลวาเล่ย ์อ าเภอพบพระ จงัหวดัตาก 63160 

/โทร,โทรสาร 055-030198 / เว็บไซต ์www.wale.go.th) 

 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคู่มอืกำรกรอก  

1) คู่มอืการกรอกเอกสาร 

- 

 

19. หมำยเหตุ    - 


